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ΠΡΟΣ: ΚΑΘΕ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΜΕΝΟ 

 

Α Ν Α Κ Ο Ι Ν Ω Σ Η 

για την ανάθεση παροχής υπηρεσιών 

 

 Ο Ιατρικός Σύλλογος Ηρακλείου σε εκτέλεση της με αριθ. 4.α. απόφασης του 

51ου 27/2/2014 Διοικητικού Συμβουλίου προτίθεται να προβεί στην ανάθεση παροχής 

υπηρεσιών αρχειοθέτησης. Συγκεκριμένα οι υπηρεσίες θα αφορούν στη: 

- Συγκέντρωση και διαλογή των εγγράφων 

- Οργάνωση και ταξινόμηση του φυσικού αρχείου – δημιουργία ευρετηρίου  

- Σάρωση εγγράφων και  

- Ηλεκτρονική αρχειοθέτηση και ψηφιοποίηση εγγράφων 

 Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει απαραιτήτως να έχουν πολύ καλή γνώση του 

αντικειμένου, που αποδεικνύεται από σχετικά πιστοποιητικά σπουδών, πολύ καλή 

γνώση ξένης γλώσσας -κατά προτίμηση αγγλική- γνώση χειρισμού προγραμμάτων 

Microsoft Word και Excel και χρήση Διαδικτύου.  

 Οι ενδιαφερόμενοι πρέπει να υποβάλλουν γραπτή αίτηση με όλα τα 

απαιτούμενα δικαιολογητικά έως 31/3/2014 στα γραφεία του Ιατρικού Συλλόγου 

Ηρακλείου στην οδό Κριτοβουλίδου αριθ. 19. Για περισσότερες πληροφορίες οι 

ενδιαφερόμενοι μπορούν να απευθύνονται στο τηλέφωνο 2810 - 283385, από 09:00 έως 

14:00 μ.μ.  

O Πρόεδρος                                               Ο Γεν. Γραμματέας 

            Πασπάτης Γρηγόριος                                 Καραντινός Γεώργιος  
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